VYZVA K PODANI NABIDKY

zadavaci dokumentace (dale jen “ZD*)

Tato zadavaci dokumentace slouzi jako podklad pro vypracovani nabidek ti¢astnikli v ramci
vybérového fizeni, které neni realizovano postupem dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,,zdkon* nebo ZZVZ), pfi kterém
vSak zadavatel dodrzuje zasady uvedené v § 6 odst. 1 az 3 ZZVZ.

1. IDENTIFIKACNI UDAJE VEREJNEHO ZADAVATELE

Zadavatel: MIKROREGION CESKY RAJ
Sidlo: Vysket ¢p. 50, 512 64 Vysket
Osoba opravnéna za zadavatele jednat: Mgr. Havrda Ondfej, predseda
E-mail: starosta@karlovice-sedmihorky.cz
IC: 691 55 950

2. DRUH VEREJNE ZAKAZKY

Vertejna zakazka malého rozsahu na sluzby

3. NAZEV ZAKAZKY

»Poradenska ¢innost mikroregionu v letech 2027 - 2030

4, PREDMET PLNENI ZAKAZKY

Mikroregion Cesky raj, ktery sdruzuje 11 &lenskych obci z Libereckého kraje — Karlovice,
Kacanovy, Ktova, Olesnice, Hruba Skala, Troskovice a Vysket a z Kralovéhradeckého kraje —
Sobotka, Osek, LiboSovice, Mlad¢jov vypisuje vyberové fizeni na poradenskou cCinnost
dobrovolného svazku obci v tomto v rozsahu:

a. Podéani Zadosti o dotaci a zajiSténi administrace akce spolufinancované z piijaté
dotace z Kralovéhradeckého kraje v kazdém jednotlivém roce — podani Zadosti o

dotaci, uvefejiiovani smluv na profilu zadavatele, pribézna kontrola-
administrace, zavérecné¢ vyhodnoceni vic¢i poskytovateli dotace, atd.- Casovy
rozsah 30 hodin/rok

Vypocet nakladi: Obce Kralovéhradeckého kraje — 100% na administraci dotace

b. Priprava podkladii a zpracovani Zadosti vramci Programu obnovy venkova
Libereckého kraje jménem piikazce,
Pro obce Libereckého kraje se jedna o zpracovani zadosti o dotaci z POV

Libereckého kraje - konzultace podkladi od ¢lenskych obci, zpracovani
rozpoctil, zpracovani zadosti o dotaci, odeslani el. verze Zadosti - Casovy rozsah
30 hodin/rok

Vypocet nakladi: 100 % nakladi obce Libereckého kraje

c. Zajisténi administrace akce spolufinancované v ramci Programu obnovy venkova
Libereckého kraje v kazdém jednotlivém roce - zajisténi VZMR na realizaci



projektu, uzavirani smluvnich vztahti s dodavateli, uvetejiiovani smluv na profilu
zadavatele, pribézna kontrola akce, financovani podilu c¢lenskymi obcemi,
uzavieni predavacich protokolti - administrace, zavérecné¢ vyhodnoceni vici
poskytovateli dotace, atd.- ¢asovy rozsah 60 hodin/rok

Vypocet ndkladi: Obce Libereckého kraje — 100% na administraci dotace

. Vyhotoveni vefejnopravnich smluv a na zadklad¢ uhrazenych faktur v prabchu
projektu jejich vyuactovani s obcemi dle zak.¢. 250/2000 Sb., ve znéni pozdé&jsich
piedpist — Casovy rozsah max. 10 vefejnopravnich smluv /rok

Vypocet nakladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladd, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych naklada.

Metodické vedeni aktualizace schvalenych mistnich Programi obnovy venkova a
konzultace rozvojovych zaméri ¢lenskych obci
casovy rozsah -2 hodiny/¢lenska obec/rok, tj. 22 hodin
Vypocet ndkladl: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladl, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladu.

Vykon poradenské ¢innosti ¢lenskym obcim ve vécech jejich rozvoje
Pro vSechny clenské obce je pozadovano poradenstvi ve vztahu k zakonu ¢.
128/2000 Sb. v platném znéni, k zdkonu ¢. 250/2000 Sb. v platném znéni,
zakonu €. 134/2016 Sb. v platném znéni a dalsi platné legislativy, kterou obce
vyuzivaji pro zajisténi chodu obci
Jedna se predevs§im o zpracovani vybérovych fizeni na vefejné zakdzky malého
rozsahu v souladu se zak.c. 134/2016 Sb., v platném znéni (max. 5 rocné),
podavani Zadosti o dotace vypisované krajskymi ufady a poskytovanych
znérodnich zdrojd (SFDI, SZIF, MMR, MZE) (max. 5 zadosti rocng),
konzultace dle potfeb obci a dalSi nespecifikovatelné ¢innosti na zaklad€ vyzvy
obci.
Vypocet nakladi: pro obce Libereckého kraje — Casovy rozsah 360 hodin/rok,
obce Kralovéhradeckého kraje — cCasovy rozsah 280 hodin /rok vcetné 5
administraci VZMR

Veiejna zasedani Shromazdéni starost Mikroregionu Cesky raj - kazdoro¢né se
zasedani kond min. 5x, ndklady budou obsahovat zpracovani a odeslani pozvanky
po odsouhlaseni piedsedou svazku, ptfiprava podkladii k vefejnému zasedani
Clenskym obcim, osobni pfitomnost pifi zasedani (vzdy min. 4 hodiny),
vypracovani navrhu zapisu a jeho piedlozeni ovefovatelim zépisu ke schvaleni,
odeslani kone¢ného zapisu clenskym obcim svazku — terminové dle platnych
stanov
casovy rozsah 30 hodin/rok
Vypocet ndkladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladit, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych naklada.

h. Zajisténi vybérovych fizenich dle zak. €. 134/2016 Sb., ve znéni pozdégjSich
predpisti na akce vypisované Mikroregionem Cesky raj na vefejné zakazky
malého rozsahu, uzavirani darovacich smluv svazkem na pfevod majetku
casovy rozsah 30 hodin/rok



Vypocet ndkladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladd, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladi.

i. Zajisténi jednani tykajicich se spoleénych akci/aktivit Mikroregionu Cesky raj
v rozsahu 20 hod/rok (pozvanka, zépis, organizace akce, fotodokumentace,
zpracovani informace na weby) — napf. setkavani s Lesy CR, s.p., RSD — nové
trasovani komunikace R35

Vypocet nakladld: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladl, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladi.

j. Zajisténi videozaznamu/fotodokumentace z akci mikroregionu napt. veletrhy CR,
spole¢né kulturni akce, jednani MR atd.,
dle pozadavku v prubéhu roku (min. 1x)
casovy rozsah 5 hodin/rok
Vypocet nakladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladd, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladi.

k. Na zaklad¢ pozadavkl ¢lenskym obci pribézné vyhledavani novych aktualnich
dotacnich titull od rezortnich ministerstev, krajii a nadaci + elektronicky prubézné
zasilat vSem cClenskym obcim se zdkladnim popisem DT, lhltou pro podéni
zadosti, rozsahem zpusobilych vydaji
casovy rozsah 60 hodin/rok
Vypocet nakladli: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladd, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladi.

. Uvefejiiovani aktudlnich informaci o aktivitich mikroregionu na webovych
strankach svazku.
min. 12 zprav rocn€ — vystupem je zpracovani zpravy, fotodokumentace z akce a
jeji uvetejnéni na webovych strankach — Casovy rozsah 24 hodin/rok
Vypocet nakladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladl, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych nakladu.

m. Zajisténi administrativni ¢innosti pro svazek obci — napf. ptiprava korespondence,
zajisténi dodrzovéani zak.c. 250/2000 Sb., v platném znéni -pfiprava rozpoctu,
sttednédobého vyhledu rozpoctu, koordinace rozpoctovych opatieni ve spolupréci
s uCetnim svazku, zvefejnovani dokumentii na ufedni desce svazku, zasilani
podkladii k uvefejnéni c¢lenskym obcim, archivace dokumentii s souladu se
spisovym a skartacnim fadem, kontrola rozvojovych strategickych materiala
svazku, pfitomnost pii kontrole hospodateni svazku, obsluha datové schranky +
dalsi nespecifikované ¢innosti — ¢asovy rozsah 120 hodin/rok

Vypocet nakladi: pro obce Libereckého kraje 63,64% celkovych nakladi, obce
Kralovéhradeckého kraje 36,36 % celkovych naklada

Do nakladd musi byt zahrnuta doprava, kancelafské potieby, poStovné a dalSi potiebné
naklady na uvedené ukony v ramci poradenské ¢innosti.




Doba plnéni a misto plnéni:
zahajeni ¢innosti 1.1.2027
dokonceni ¢innosti 31.12.2030

Misto plnéni:
Sidlo svazku Vysket ¢p. 50 a tizemi vSech Clenskych obcich uvedenych v bod¢ 4 Vyzvy, déle
mistné prislusné krajské urady.

5. POZADAVKY NA SPLNENi ZPUSOBILOSTI A KVALIFIKACE
Vymezeni pozadavkl zadavatele na prokdzéani splnéni profesni zpusobilosti:
K prokazani profesni zptisobilosti pfedlozi dodavatel:
— vypis z obchodniho rejstfiku ¢i jiné evidence, je-1i v nich dodavatel zapsan,
a
— doklad opravnéni k podnikani podle zvlaStnich pravnich pifedpisti (Zivnostensky
zakon apod.) v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, a to min. pro Zivnost
volnou — Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v prilohach 1 az 3 zivnostenského
zakona, obor ¢innosti: Poradenskd a konzultaéni ¢innost, zpracovani odbornych studii
a posudki

Vymezeni pozadavkii zadavatele na prokézani splnéni technické kvalifikace:
K prokazani technické kvalifikace ptedlozi dodavatel:
— Seznam sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pted zahijenim vybérového fizeni,
ktery bude obsahovat cenu bez DPH, dobu poskytnuti a pfesny popis zajistovanych
&innosti a identifikaci objednatele (nazev, sidlo a ICO)

— Zavyznamné obdobné sluzby se povazuje min. 1 zakazka, kterd obsahuje poradenstvi
obcim/dobrovolnému svazku obci/spolecenstvi obci €1 jinému subjektu spocivajici
min. v ¢innostech spojenych s napliiovanim zdkonnych pozadavkd dle zdkona ¢.
128/2000 Sb., v platném znéni, zdkona €. 134/2016 Sb., v platném znéni a zakona ¢.
250/2000 Sb., v platném znéni a v podavani zadosti o dotace financované z krajskych
a narodnich zdroji s min. finan¢nim objemem min. 300 000,- K¢ bez DPH za rok
(leden - prosinec).

Podminky pro prokazovani zpiisobilosti:
e Doklady prokazujici splnéni zpusobilosti predkladaji dodavatelé v prosté kopii.
e Pokud zadavatel vyZaduje predloZeni dokladu a dodavatel neni z diivodu, ktery
mu nelze pricitat, schopen predloZzit poZadovany doklad, je opravnén predlozit
jiny rovnocenny doklad.

6. ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY
Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny:

Utastnik stanovi nabidkovou cenu jako celkovou nejvyse piipustnou cenu za
vymezeny pifedmét vetejné zakazky v souladu s touto Vyzvou, a to absolutni ¢astkou v Ceské
meén¢. Nabidkova cena bude uvedena za jednotlivé tikony uvedené v ¢lanku 4. této Vyzvy
v kalenddinim roce samostatné pro obce Libereckého a Kralovéhradeckého kraje dle
stanovené¢ho vypoctu nékladi v K¢ bez DPH (pfiiloha ¢. 2 ZD), dale bude uvedena jako cena
celkova bez DPH za jednotlivé kraje v jednotlivych letech a jako celkova cena za obdobi 4 let.
Celkova nabidkova cena v pozadovaném ¢lenéni (bez DPH, 21% DPH a vcetn¢ DPH) bude
dale uvedena na krycim listu nabidky (pfiloha ¢. 1 ZD)




Cena bude konecna a platna po celou dobu plnéni pfedmétu vetfejné zakazky. V cené budou
obsazeny veskeré prace a ¢innosti potiebné pro fadné splnéni predmétu verejné zakazky, jako
jsou doprava, kancelatfské potieby, naklady na telefony a ostatni vydaje UcCastnika spojené
s plnénim pfedmétu vefejné zakazky.

Podminky pro pfekroceni nabidkové ceny:

Nabidkova cena mize byt ménéna v souvislosti se zménou DPH a v pifipadé dodatecnych
sluzeb, jejichz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci
nemohl predvidat, které jsou nezbytné pro provedeni této zakazky za ptredpokladu, ze
dodatecné sluzby jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele neni mozna z ekonomickych
anebo technickych davodu spocivajicich zejména v pozadavcich na slucitelnost nebo
interoperabilitu se stdvajicimi sluzbami v této zakazce, dale by zpusobila zadavateli znacné
obtize nebo vyrazné zvyseni nakladi.

7. OBCHODNi PODMINKY VCETNE PLATEBNICH - ZAVAZNY NAVRH
SMLOUVY NA PLNENi ZAKAZKY

Zadavatel predklada obchodni podminky vcetné platebnich vypracované ve formé a struktuie
Ptikazni smlouvy, kterd je nedilnou soucésti zaddvaci dokumentace (pfiloha ¢. 3 ZD).
S vybranym dodavatelem uzavie zadavatel (objednatel) smluvni vztah.

Smlouva nebude vkladdna do nabidky. Smlouva musi byt v ramci souinnosti ze strany
vybraného dodavatele po odeslani Oznameni o vybéru dodavatele doplnéna o vymezené
nalezitosti oznacené ........... v souladu s jim podanou nabidkou v ramci tohoto vyb&rového
fizeni a pfedlozena do 5 pracovnich dnli zadavateli ve 3 vyhotovenich.

Smlouva musi byt podepsina osobou opravnénou jednat jménem ¢i za ucastnika, a to
zptisobem uvedenym v piislusné listin€ prokazujici zptisob jednani.

Smluvni ustanoveni obsazena v zavazném textu smlouvy nesmi vybrany dodavatel ménit
¢i doplnit mimo ¢ésti vyznacené podbarvenim.

V ptipad€ nejasnosti zadavacich podminek (tj. i obchodnich podminek) mé tcastnik moznost
si tyto nejasnosti vyjasnit jesté v prubéhu lhiity pro podani nabidek zptisobem stanovenym
v ¢lanku 10 této ZD.

8. PRAVIDLA PRO HODNOCENI NABIDEK
Kritérium hodnoceni a jeji vaha:
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Metoda vyhodnoceni nabidek:
Nabidky budou hodnoceny tak, ze podle vyse nabidkové ceny véetné DPH sestavi komise
poradi nabidek. Jako nejvyhodnéjsi nabidka bude vyhodnocena ekonomicky nejvyhodné;si
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hodnocena cena bez DPH.

9. LHUTA, MISTO, ZPUSOB PODANI A ZPRACOVANI NABIDEK
Konec béhu lhiity pro podani nabidek:
Datum: 24. srpna 2026. 9:00 hod




Misto podani nabidek: Obecni urad Vysket, Vyskert ¢p. 50, 512 64 Vysker
do podatelny kontaktni osoba Ludmila Brzobohata, ucetni obce

Prostfednictvim osoby, kterd provadi piepravu zasilek
(kuryrni sluzba), nebo prostiednictvim drzitele postovni
licence nebo osobnim piedanim v misté pro podani nabidek.
Osobni predani nabidky je mozné béhem ufednich hodin:
Pondéli: 7:00 —12.00, 13:00 — 17:00 hod.

Streda: 7:00 — 12.00, 13:00 — 17:00 hod.

Zpusob podani nabidek:

Nabidky dorucené zadavateli po uplynuti stanovené lhiity nebudou hodnoceny. Opozdéné
podané nabidky zadavatel nevraci a ponechdva je ptilozené k dokumentaci o zaddni vefejné
zakazky.

Nabidka bude zadavateli dorucena v uzaviené obalce oznacené nasledujicim zpisobem:

,VYBEROVE RIiZENi - NEOTVIRAT!*
~Poradenska ¢innost mikroregionu v letech 2027 - 2030«

Na obalce bude rovnéz uvedeny identifikacni tidaje ucastnika.

Nabidka bude zpracovana dle zadavacich podminek zadavatele uvedenych v této zadavaci
dokumentaci. Nabidka 1 veSkeré¢ dalsi doklady pozadované zaddvacimi podminkami musi byt
piedlozeny v Ceském jazyce, vyjimku tvoii prospektova a nepovinnd dokumentace, kterad
muze byt predloZena v origindlnim jazyce.

Nabidka musi byt podepsana ucastnikem, resp. osobou opravnénou k zastupovani statutarniho
organu ucastnika v souladu se zplisobem podepisovani za spolenost uvedeném v obchodnim
rejstiiku, pfip. osobou zmocnénou k takovému ukonu, v takovém piipadé dolozi ucastnik
v nabidce platnou kopii plné moci.

Z davodu ochrany opravnénych zajmi ucCastnika doporucuje zadavatel podat nabidku
s jednotlivé oc¢islovanymi listy zabezpecenymi vhodnym zpiisobem proti manipulaci. Pokud
nabidka bude obsahovat nepovinné ptilohy (fotografie, prospekty a dalsi materialy), pak by
tyto ptilohy mély byt zatazeny aZ na konci za vlastni nabidkou ucastnika.

Pozaduje-li ucastnik, aby mu byly pisemnosti dodavany na jinou adresu, nez je sidlo
uvedené v opravnéni k podnikdni nebo obchodnim rejstiiku, je povinen tuto adresu uvést v

krycim listu nabidky. Nebude-li na této adrese doporucend zasilka G€astnikem prevzata, bude
pfesto povaZovana za dorucenou.

Nabidka bude pfedéna zadavateli v jednom listinném vyhotoveni, zadavatel nepripousti
podani nabidek v elektronické podobé.

Zadavatel doporucuje piredlozit nabidku v tomto jednotném ¢lenéni:

A. Kryeci list nabidky (pfiloha ¢. 1 ZD) obsahujici identifikacni Gdaje o Uc€astnikovi a
nabidkovou cenu za jednotlivé roky a celkovou nabidkovou cenu.

B. Plnou moc pro osobu(y) podepisujici doklady v nabidce, pokud dokumenty
nepodepisuje statutarni organ dodavatele ¢i dodavatel.

C. Doklady k prokazani splnéni profesni zpusobilosti a technické kvalifikace
(seznam sluzeb).




D. Clenéni nabidkové ceny dle jednotlivych ukoni ve vztahu na obce Libereckého a
Kralovéhradeckého kraje (ptiloha €. 2 ZD).

10. VYSVETLEN{ ZADAVACICH PODMINEK

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat pisemné vysvétleni zaddvacich podminek.
Pisemna zadost musi byt doru¢ena nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podani
nabidek (e-mailem) na adresu predsedy svazku Mgr. Ondieje Havrdy — starosta@karlovice-
sedmihorky.cz

Zadavatel zvetejni na Ufedni desce vysvétleni zadavacich podminek vcetné piesného znéni
pozadavku, piipadné souvisejici dokumenty, nejpozdé€ji do 2 pracovnich dnit po doruceni
zadosti.

Vysvétleni zaddvacich podminek mlze zadavatel poskytnout i bez ptedchozi Zadosti.
Provede-li zadavatel (prostiednictvim vysvétleni zadavacich podminek) doplnéni nebo zménu
zadavaci dokumentace, pfiméfen¢ prodlouzi lhitu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené upravy. V ptipadé takové zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace, kterd mize
roz§ifit okruh moznych ucastnikii vybérového fizeni, prodlouzi zadavatel lhitu tak, aby od
odeslani zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace Cinila nejméné celou svou ptuvodni
délku lhity pro podéani nabidek.

11. DALSI PODMINKY

Zadavatel si vyhrazuje prdvo pozadat o objasnéni ¢i doplnéni nabidky v pfipadé, ze
z ptedloZené nabidky nebude splnéni vSech zadavacich podminek jednozna¢né patrné, popf.
nabidka zadavaci podminky nebude spliiovat. Pokud ucastnik vybérového fizeni neobjasni ¢i
nedoplni nabidku ve stanovené lhaté, bude nabidka vyfazena z vybérového fizeni. Lhiita pro
objasnéni ¢i doplnéni nabidky ucastnikem bude stanovena na 3 pracovni dny s tim, zZe pocatek
lhiity zapocne nasledujici pracovni den po elektronickém odeslani Zadosti zadavatelem na
elektronicky kontakt uvedeny v krycim listu nabidky ucastnika. Doplnénim nebo objasnénim
nabidek nesmi byt zménéna nabidkova cena a/nebo Udaje a informace, které jsou pfedméetem
hodnoceni.

Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

Zadavatel nepfipousti podani nabidek na dil¢i plnéni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.
O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnti informovat vSechny

ucastniky vybérového fizeni, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek.

O vysledku vyzvy budou vSichni ucastnici pisemné informovani nejpozdéiji do 4.9.2026 na e-
mail, ktery bude uveden v krycim listu nabidky.

Ucastnici vyzvy nemaji pravo pozadovat nahradu nékladd spojenou s ucasti v tomto
vybérovém fizeni.

Soucinnost pted podpisem piikazni smlouvy:
Vybrany dodavatel je povinen poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy
do 5 pracovnich dnti dle Cl. 7 této ZD.




Déle je vybrany dodavatel povinen zadavateli piedloZit vyplnénou piilohu &. 4 této ZD Cestné
prohlaseni ke stietu z4jmu a ve vztahu k mezinadrodnim sankcim ptijatym Evropskou unii v
souvislosti s ruskou agresi na izemi Ukrajiny viici Rusku a Bélorusku.

Mgr. Ondiej Havrda
predseda

Prilohy:

Ptiloha €. 1 - Kryci list nabidky

Piiloha ¢. 2 - Clenéni nabidkové ceny po aktivitach a krajich v jednotlivych letech
Ptiloha ¢. 3 - Ptikazni smlouva, ktera bude uzaviena s vybranym dodavatelem (ptedlozi
vybrany dodavatel)

Piiloha &. 4 — Cestné prohlaseni (piedloZi vybrany dodavatel)



